[bookmark: _GoBack]Административная процедура № 16.41.1.
Включение в государственный реестр организаций, которые могут выступать уполномоченными лицами по управлению общим имуществом совместного домовладения, исключение из реестра

	Государственный орган (организация), в который заинтересованное лицо должно обратиться
	Брестский районный исполнительный комитет
г.  Брест, ул. Веры Хоружей, д.2, каб. 1.
режим работы: понедельник-пятница 8.00 - 13.00, 14.00 -17.00
С вопросами по осуществлению данной административной процедуры можно обратиться в службу «одно окно» Брестского районного исполнительного комитета: г. Брест, ул.  Веры Хоружей, д. 2, каб.1, каб. 2, 1-й этаж
тел. 142, +375 162  21-36-06 
Режим работы: понедельник, вторник, четверг, пятница с 8.00- до 13.00, с 14.00 – до 17.00; среда с 8.00- до 13.00, с 14.00 – до 20.00

	Ответственные за осуществление административной процедуры
	Начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства и строительства Вакулич Наталья Михайловна,
 г.  Брест, ул. Веры Хоружей, д.2, каб. 44/2, тел.  +375-162 21-23-23, режим работы: понедельник-пятница 8.00 - 13.00, 14.00 -17.00
         На время отсутствия Вакулич Н.М. –главный специалист жилищно-коммунального хозяйства Ковалёва Лилия Алексеевна
г.  Брест, ул. Веры Хоружей, д.2, каб. 44/2, тел.  +375-162 20-57-03, режим работы: понедельник-пятница 8.00 - 13.00, 14.00 -17.00

	Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
	1.  заявление
1. копии гражданско-правовых договоров по управлению общим имуществом совместного домовладения за последний год с предъявлением оригиналов для сверки
1. копии документов, подтверждающих наличие у руководителя организации и его заместителей высшего образования, либо среднего специального (технического, экономического, юридического) образования, либо иного среднего специального образования и опыта работы в сфере жилищно-коммунального хозяйства не менее трех лет, а также документа, подтверждающего освоение ими содержания образовательной программы обучающих курсов по вопросам управления общим имуществом совместного домовладения с предъявлением оригиналов для сверки


	Максимальный срок осуществления процедуры
	10 дней

	Срок действия документа
	бессрочно

	Размер платы
	бесплатно

	Наименование, место нахождения и режим работы вышестоящего государственного органа
	Брестский областной исполнительный комитет
224005 г. Брест, ул. Ленина, 11
Понедельник - пятница: 08.30 - 13.00, 14.00 - 17.30.
Суббота, воскресенье: выходной.





В Брестский районный исполнительный комитет

___________________________________________________________
                                                                                                                     (наименование юридического лица)
___________________________________________________________

___________________________________________________________
				
___________________________________________________________
                                                                                                                   (место нахождения юридического лица)
___________________________________________________________
                                                                                                    (регистрационный номер в Едином государственном регистре)
___________________________________________________________
	(наименование государственного органа, иной государственной
 организации, осуществивших государственную регистрацию)			
___________________________________________________________
___________________________________________________________
		                                                                                                            (телефон)

Заявление

Просим включить в государственный реестр организаций, которые могут выступать уполномоченными лицами по управлению общим имуществом совместного домовладения, внесение изменений в реестр, исключение из реестра (подчеркнуть нужное) __________________________________________________________________расположенного по адресу:  _________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________. 






Дата ___________________202_ г.                         Подпись _______________
                                                                                                                                           (руководитель юридического лица или лицо,
                                                                                                                                           уполномоченное в установленном порядке
                                                                                                                                   подписывать заявление, либо подпись
                                                                                                                                       представителя заинтересованного лица)






Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры (при включении):

1. копии гражданско-правовых договоров по управлению общим имуществом совместного домовладения, подтверждающих наличие не менее одного года опыта оказания услуг по эксплуатации и обслуживанию капитальных строений (зданий, сооружений): 
Наименование ___________________________________________________  от _____________________г., №________________

2. копии документов, подтверждающих наличие у руководителя юридического лица и его заместителей высшего образования, либо среднего специального (технического, экономического, юридического) образования, либо иного среднего специального образования и опыта работы в сфере жилищно-коммунального хозяйства не менее трех лет, а также документа, подтверждающего освоение ими содержания образовательной программы обучающих курсов по вопросам управления общим имуществом совместного домовладения:
Наименование ___________________________________________________  от _____________________г., №________________

Наименование ___________________________________________________  от _____________________г., №________________


                                                                                      Подпись _______________
                                                                                                                                           (руководитель юридического лица или лицо,
                                                                                                                                           уполномоченное в установленном порядке
                                                                                                                                   подписывать заявление, либо подпись
                                                                                                                                       представителя заинтересованного лица)














